Werken met Word om een Homepage te maken.
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======================

STARTEN

Je begint met Bestand Nieuw. Dan kies je Webpagina's Leeg Document.

Als eerste kiezen we een achtergrond:
Opmaak- Achtergrond- Opvuleffecten, en kiezen dan een achtergrondkleur of nog fraaier een struktuur door voor opvuleffecten te kiezen.

Nu moeten we onze pagina een nette layout geven Dus een kop, een subkop en een info vlak.

Dit info vlak bestaat dus uit tekst en plaatjes. Om alles netjes weg te zetten en vorm te geven moeten we met tabellen werken.

Een tabel is een aantal hokken waar we info in kunnen zetten. Doordat onze info in een hok zit is het aan zijn plaats gebonden. Zo een hok heet cel. De simpelste tabel heeft één cel.

En daar beginnen we mee.
Onze kop, in dit geval een fraaie blauwe lijn zetten we als eerste op onze pagina. 

We kiezen Tabel Tabel tekenen en tekenen de tabel over heel de schermbreedte. Als we het menuutje Tabellen en cellen nog niet op ons werkvlak hebben staan klikken we op Tabellen en randen en dan kiezen we hier: Cellen splitsen. In dit menu kiezen we voor 1 rij en 1 kolom. Nu is het potloodje verdwenen en kunnen we als we in de cel staan kiezen voor Invoegen- Figuur- Uit Bestand. 
Ga naar je map met plaatjes en klik op een plaatje je krijgt een voorbeeld. Kies voor Invoegen. En het plaatje staat op je pagina.

Nu kun je een Webvoorbeeld zien, maar eerst moet je opslaan. Geef je pagina een logische naam. Wel opslaan met html extentie. Omdat dit bij de meeste providers vereist is. Soms werkt de extentie htm ook wel. 
Je plaatje kun je centreren in de cel door op je werkbalk voor centreren te kiezen- staat naast de U. Het plaatje kun je door aan de handvaten te trekken groter of kleiner maken.

-----------------------

Deel 2 STARTEN

Mijn logo staat ook in een tabel met één cel.
Daaronder heb ik een tabel met 3 cellen. De breedte van je cellen stel je in door met de muis op de lijn te gaan staan en deze te verslepen.

Nadat ik de afbeeldingen in de linker en rechter cel had gezet, bleek de afmeting te smal te zijn voor de plaatjes, dus de cel groter slepen. 

Nu het tekstvlak.
Hiervoor weer een tabel. 
Deze maken we 5 cellen breed. De reden hiervan is dat links, rechts en in het midden een vrije ruimte gecreeërd kan worden, hetgeen een fraaier aanzien geeft, en bovendien staat de tekst links niet zo dicht tegen de beeldscherm rand. Het oog wil ook wat.

Omwille van de duidelijkheid heb ik de cellen die voor de ruimte zorgen blauw/groen gemaakt. Normaal laat je dit in de achtergrondkleur.

Tekst voer je gewoon achter elkaar in. Druk je op enter, dan krijg je een andere paragraaf, dus een lege tussenregel. Wil je op een nieuwe regel beginnen zonder lege tussenregel, druk dan gelijk met de enter de Shift in.

Je kunt ook in een cel tekst plakken vanuit een Word document. Hiertoe open je Word nog een keer, en je kopieert wat je wil hebben, en schakelt via de taakbalk naar je Web document, en plakt de tekst in de cel.

Foutje gemaakt, gebruik de ongedaan maken = kromme pijl in de werkbalk.

Kun je met Word werken dan is het op deze wijze maken van een pagina geen probleem. Echter niet alles wat in Word kan kan nu ook. De HTML code ondersteunt niet alles, vandaar.

Met deze basis info kun je je eerste testpagina maken. Hierna gaan we een site bouwen.
Meer info onder Help in Word, voer in het schermpje web in en je krijgt alle info over het maken van een webpagina.

---------

OPZET

Dit is opgezet als aangegeven in de vorige pagina.

Het logo is als plaatje ingeladen.
Let op: na de logo een Enter geven om het vogeltje op de volgende regel te krijgen, anders staat het vogeltje in de internetpagina vlak achter het logo geplakt.

En een animated gif beweegt niet in Word, pas als je het in de browser bekijkt.

Het vogeltje is als hyperlink-emailadres- aangegeven.
R klikken op vogeltje en Hyperlink kiezen, in het menu kies je voor mailto:
hierachter vul je je email adres in.

Iedere cel van de tabel kun je een andere kleur geven. 
R klikken in de cel en dan celeigenschappen kiezen.
De afstand naar de zijkant van de cel kun je ook instellen, leest prettiger.

Na bewerkingen kun je Bestand-Webpagina Voorbeeld zien.

Dit was dus niet naar mijn zin, in Word had ik de tabel in het midden zitten, echter niet in de Voorbeeldpagina. 

Dus veranderen.
Tabel markeren en dan het geheel naar rechts schuiven door Inspringen vergroten te kiezen. In Word heb ik links een grotere marge, maar in de Webpagina ik het naar mijn zin.

Zoals je ziet heb ik links gelijk een menu gemaakt, want je wilt toch meer pagina's?

Klik op de link menu en je ziet hoe linken maken in zijn werk gaat op de volgende pagina. 

Nog even een tip:
Als je tekst op een gegeven moment eindigt moet je nog een paar enters geven, om te voorkomen dat je laatste tekstregel vast tegen de onderkant van het beeldscherm komt te zitten.

----------------

MENU MAKEN

Een Site heeft meerdere pagina's.

Daartoe heb je een menu nodig om van pagina naar pagina te gaan.

In de linker cel heb ik de onderdelen van deze Word Site gezet. 
Gewoon: naar paginanaam.

Hoe maak je een link?

(Je ziet aan de regel hierboven dat je via Opmaak-lettertype ook iets leuks van je pagina-tekst kunt maken)
Markeer het woord, en kies dan boven in het wereldbolletje met het brilletje - of is het geen brilletje-?

Dan krijg je een menu: Koppelen aan bestand of URL, dan kies je bladeren en klikt op de pagina waar je naar toe wil linken, zorg dat het vinkje bij Relatief pad is aangevinkt.

Nu wordt de link gemaakt. Heb je nog geen pagina, dan moet je wel een paginanaam invoeren om je menu te maken. Noteer dus de namen die je pagina's gaan krijgen, en dat vul je dan gewoon in. Hier doet zich een probleem voor…..
je wilt ook linken naar de pagina waar je nu aan werkt, dan krijg je een foutmelding, dat kan niet, maar wel als je een woord invult van de pagina waar je nu aan werkt. Dus het lukt wel. Kies wel een woord wat aan de bovenkant van de pagina staat.

Want als je een site wil bouwen met uniforme pagina's moet je gewoon alle linken in je opzet pagina er al in hebben.

Sla je pagina op als alle linken gemaakt zijn.
Nu kunnen we verder.

En dit wordt even opletten.
De pagina welke je nu gemaakt hebt sla je op.
Als je pagina op deze lijkt en je hebt tekst in de rechter kolom zitten moet je die verwijderen. Deze cel maak je dus leeg.
Nu kies je Opslaan Als, en je geeft de naam sjabloon.html er aan. Dit is dan je pagina voor de rest van de site.

Deze pagina (sjabloon.html) haal je steeds op, en voert dan gewoon je tekst in, en kiest dan Opslaan Als waar je dan de goede door jezelf gekozen pagina naam invult. Doordat de sjabloon de linken bevat en een leeg tekstvlak heeft kun je vlot nieuwe tekst invoeren. Zo maak je al je pagina's.

----------------

TELLER

Word heeft een goede Help info, maar……………..
er is ook een Assistent om je te helpen iets uit te voeren.

Klik op het ? Rechts boven en het paperclip-ventje komt je helpen. 

HTML invoegen is belangrijk als je een teller of Gastenboek wilt invoegen. De code krijg je van de leverancier van je GB of teller en moet in je pagina opgenomen worden.

Dit zijn de stappen welke je moet nemen om een echte HTML code in te voegen.

Uit de mond van het paperclip-ventje:
Word heeft functies waarmee je een webpagina kunt maken zonder HTML-broncode te schrijven. Je kunt echter ook je eigen HTML-broncode op een pagina invoegen.

1 Voer de gewenste HTML-broncode in.

(of kopieren uit een ander document - ontvangen 
e-mail- , en plakken)

2 Selecteer de broncode.(Markeren)

3 Klik in het vak Opmaakprofiel
op HTML Markup.

Opmerkingen

Je kunt de HTML-broncode ook rechtstreeks invoeren wanneer je de broncode van een webpagina bekijkt. Bekijk de broncode en typ vervolgens de gewenste HTML-codes.
Als je de HTML Markup-opmaak toepast, zal tekst worden opgemaakt als verborgen tekst. Als je deze tekst wilt bekijken maar er wordt geen verborgen tekst weergegeven, klikt u op Weergeven/Verbergen
Bij het weergeven als Webpagina voorbeeld moet je dan de teller of het plaatje van het Gastenboek zien.
Als je bij het bekijken geen actieve internetverbinding hebt kan het zijn dat je niks ziet, heb je kabel, dan wordt het direct ingelezen van de website van je GB of teller leverancier.
Wees slim, en maak een tabel, waarin je dan je teller of GB code neerzet, dan staat het ook beter op de Webpagina.
Je kunt dan beter de plaats bepalen waar je het wil hebben.

Nu heb je alle atributen voor een Site:
achtergrond, plaatjes, linken, horizontale lijnen, GB en teller.

En voor andere elementen roep je de hulp van de Assistent in, want je kunt nog meer met Word maken.

Je kunt met deze onderdelen en je eigen artistiek talent een goed ogende site bouwen.

Succes

Peter V

